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АДМИНИСТРАЦИЯ БРАТКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОРЕНОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.12.2024                                                                                                                         № 129
с.Братковское
Об утверждении плана работы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района на 1 квартал 2025 года  

В целях координации деятельности администрации Братковского сельского поселения Кореновского района, администрация Братковского сельского поселения Кореновского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить план работы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района на 1 квартал 2025 года (прилагается).

2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника общего отдела администрации Братковского сельского поселения Кореновского района Т.В.Пурыха. 

3. Постановление вступает в силу после его подписания.
Глава
Братковского сельского поселения

Кореновского района                                                                        А.В. Демченко
                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                        УТВЕРЖДЕН

                                                          постановлением администрации

                                                      Братковского сельского поселения

           Кореновского района

                                                           от 23 декабря 2024 года  № 129
ПЛАН

работы администрации Братковского сельского поселения Кореновского района на 1 квартал 2025 года
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Дата

проведения
	Ответственный

за проведение

	1. Организационно-массовая работа

	1.1.
	Прием граждан по личным вопросам
	еженедельно

(вторник, четверг)
	А.В. Демченко

	1.2.
	Подготовка и проведение служебных совещаний при главе поселения
	по мере необходимости
	Т.В. Пурыха

	1.3.
	Проведение заседания территориальной комиссии 

по профилактике правонарушений при администрации 

Братковского сельского поселения Кореновского района
	ежемесячно
	Н.В. Мельникова

	1.4.
	Подготовка к проведению выборов Губернатора Краснодарского края
	до 14 сентября 2025 года
	Т.В. Пурыха

	1.5.
	Подготовка и проведение заседания административной комиссии
	по мере накопления материала
	Т.В. Пурыха



	1.6.
	Проведение заседаний комиссии по контролю за наполняемостью доходной части бюджета
	ежемесячно
	А.В. Демченко
Ю.А. Шабанова

	1.7.
	Подготовка и проведение сессий Совета поселения
	ежемесячно
	А.В. Демченко,

депутатские 

комиссии

	1.8.
	Организация и проведение месячника оборонно-массовой работы, посвященного Дню защитника Отечества
	январь-

февраль
	Н.В. Мельникова

	1.9.
	Проведение торжественных мероприятий,  посвященных 82-й годовщине освобождения села Братковского и хутора Журавского  от немецко-фашистских захватчиков
	февраль
	А.В. Демченко
Н.В. Мельникова

	1.10. 
	Организация и проведение месячника по наведению санитарного порядка на территории поселения
	март
	А.В. Демченко
Е.А. Радаева

	1.11.

	Принимать участие в рейдовых мероприятиях по реализации Закона   № 1267 –КЗ на территории поселения
	согласно графика
	Н.В. Мельникова

	1.12.
	Проведение работ по привлечению инвесторов в поселение
	весь период
	А.В. Демченко


	1.13.
	Проведение собраний граждан по месту жительства
	ежемесячно
	А.В. Демченко
Н.В. Мельникова

	1.14.
	Работа с обращениями и заявлениями граждан
	весь период
	Т.В. Пурыха

	2. Работа с кадрами

	2.1.
	Проведение планерок с работниками администрации
	каждую пятницу
	А.В. Демченко

	2.2.
	Разработка и контроль за выполнением планов по отделам


	1 раз в месяц
	Т.В. Пурыха
Ю.А. Шабанова

	2.3.
	Проведение заседания комиссии по установлению стажа муниципальной службы
	по необходимости
	Т.В. Пурыха

	3. Работа с документами

	3.1
	Постоянно следить за выполнением постановлений и распоряжений администрации муниципального образования Кореновский район,

Принимать соответствующие местные документы
	весь период
	Т.В. Пурыха

	3.2.
	Проконтролировать всех работников администрации по работе с документами и работе с архивом, согласно номенклатуре дел
	январь
	Т.В. Пурыха

	3.3.
	Работа  с контрольными делами по распорядительным документам
	весь период
	Т.В. Пурыха

	3.4.
	Сбор, обработка, представление информаций в администрацию муниципального образования  Кореновский район
	весь период
	Т.В. Пурыха
Ю.А. Шабанова


Глава
Братковского  сельского поселения

Кореновского района                                                                     А.В. Демченко
